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1. 전표반제관리_사용설정

<전표반제관리 란?>
원인 전표를 조회하여 건별 혹은 일괄로 반제처리 할 수 있는 메뉴

<설정방법> 
1) 더존 iCUBE 의 서비스팩 중 “전표반제관리” 를 구매했을 경우 사용 가능
2) [시스템관리 -> 회사등록정보 -> 프리미엄에디션환경설정] “서비스팩 S1.전표반제관리” >사용여부 “1.사용” 
3) [시스템관리 -> 회사등록정보 -> 사용자권한설정] 모듈구분 “A.회계관리” > “전표반제관리” 메뉴 권한설정
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2. 전표반제처리_설정방법

<설정방법>
1) 반제계정설정 : 반제 처리 할 계정과목 설정 가능.
※ 현금,  받을어음,  지급어음 계정은 설정 불가.

2) 기타설정
> 적요설정 - 반제처리 시, 자동등록 되는 상대계정의 적요 설정.
> 더블클릭 전표 이동 - 반제처리 된 라인에서 더블클릭 시 어떤 전표를 찾아 가는지 설정.
> 반제전표 발행 옵션 – 다수의 원인전표 반제처리 시 건별로 반제처리 할 것인지 하나의 전표로 일괄발행 할 것인지 설정.
> 전기이월 조회여부 옵션 - [회계초기이월등록]에 입력된 “전기이월분”에 대한 조회 여부 설정. 

1. 상품의 외상매입
2. [20170630-1] 상품의 외상매입
3. [회계팀_20170630-1] 상품의 외상매입
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3. 전표반제처리_일괄반제처리

<작성방법>
1) 반제처리 하고자 하는 원인 전표를 조회 후 체크. 
2) 일괄반제처리 버튼 클릭.
3) 반제 처리 할 내역을 확인한 후 상대계정 입력. 
4) 전표발행 버튼을 이용하여 반제내역에 대한 전표발행 가능.

※ 상대계정 입력 시 받을어음, 지급어음 계정 입력 가능.
※ 일괄반제처리 일 경우, 원인계정 금액 수정을 통해 부분/전액 반제 가능.
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3. 전표반제처리_건별반제처리

<작성방법>
1) 반제처리 하고자 하는 원인 전표를 조회 후, 체크. 
2) 건별반제처리 버튼 클릭.
3) 반제 처리 할 내역을 확인한 후 상대계정 입력. 
4) 전표발행 버튼을 이용하여 반제처리에 대한 전표발행 가능.

※ 상대계정 입력 시 받을어음, 지급어음 계정 입력 가능.
※ 건별반제처리 일 경우, 원인전표의 금액은 수정 불가능하며 상대계정 금액 수정으로 부분/전액 반제 가능.
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4. 전표반제처리_반제제외대상

<반제대상제외>

1) 반제 대상에서 제외 할 전표를 체크한 후 “반제대상제외” 버튼을 통해 [전표반제처리] 조회 시 제외 가능.

※ 전기이월 대상금액은 “설정-기타설정”에서 조회여부 선택 가능 함.

※ 부분반제 또는 전액반제 처리된 전표내역은 반제대상제외 불가.

1. 부분처리 -> 노락색
2. 처리완료 -> 빨간색
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5. 전표반제처리_전표대상제외해제

<반제대상제외해제>

1) 반제대상에서 제외한 내역을 다시 반제대상으로 처리하고자 할 경우 사용.

2) 반제대상제외 항목 중 해제 할 항목을 체크 후, “반제대상제외해제” 버튼을 통해 해제 가능 함.
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