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전표집계및생성인사기초코드등록 계정과목설정 소득자별계정유형설정

전표관리 PROCESS

✓ 지급한 소득 내역을 집계하여 계정유형별 전표 처리하는 프로세스

1. 인사기초코드등록 : [인사기초코드등록-출력구분 6.기타] “EE. 계정유형”에서 항목 추가

2. 계정과목설정 : 소득내역 전표처리 시 분개되는 계정과목을 설정하는 메뉴

3. 소득자별계정유형설정 : 소득자별 계정유형을 일괄로 지정할 수 있는 메뉴

4. 전표집계및생성 : 소득내역을 전표 처리하는 메뉴
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1. 전표관리_인사기초코드등록

1. 계정유형 : 소득처리 계정이 서로 다른 소득자들을 그룹 짓기 위한 항목

소득자별 회계처리 계정과목이 다른 경우, 사용하는 계정과목별로 계정유형을 추가

> [인사기초코드등록-출력구분 6.기타] “EE. 계정유형”에서 항목 추가등록 가능

ex. 80100 임원급여, 80200 직원급여, 50300 급여, 82300 경상연구개발비 사용

→ 임원계정, 사원계정, 제조계정, 연구소 분리
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2. 전표관리_계정과목설정

✓ 작업순서 : 지급유형 선택 > 계정유형, 항목구분 선택 > 항목별 계정과목 설정

계정코드는 [회계관리-기초정보관리-계정과목등록] 메뉴에 등록 작업 선행 필수

✓ 지급유형 : 소득의 종류로 [상용직급여입력], [퇴직금산정], [소득등록(거주자사업소득)], [소득등록(거주자기타소득)],

[소득등록(비거주자사업/기타소득)], [소득등록(이자배당소득)] 메뉴의 소득을 의미함

※ [일용직급여입력] 및 [퇴직금추계액] 내역은 전표발행 불가

✓ 계정집계 : 계정과목별 관리항목 집계방식 및 적요내용을 설정 가능

집계방식 D4.사원별/C1.부서별/D1.프로젝트별 중 1개만 선택 가능, 집계방식 선택 시 [계정과목등록-관리항목] 설정작업 선행 필수
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3. 전표관리_소득자별계정유형설정

✓ 작업순서 : 소득자구분, 계정유형 선택 > 왼쪽 계정유형이 비어있는 사원 > “추가” 아이콘 클릭

✓ 각 소득의 유형별 소득자 정보를 입력하는 메뉴에서 등록 가능

> [인사정보등록], [소득자등록(거주자사업소득)], [소득자등록(거주자기타소득)], [소득자등록(비거주자사업/기타소득)], 

[소득자등록(이자배당소득)]
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4-1.전표관리_전표집계 및 생성

1. 지급유형, 귀속연월, 회계단위, 결의일자, 작성자 입력 후 “집계내역” 아이콘 클릭

2. ‘집계내역선택’ 자료 중 전표로 발행할 지급내역 선택

> 분개내역 탭 계정과목별, 관리항목별 집계금액 확인

3. 전표생성 : 집계된 분개내역 전표 발행, 미 입력된 필수 관리항목의 경우 [전표입력]메뉴에서 입력 필요
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4-2.전표관리_전표집계 및 생성

1. 전표처리결과 : 발행한 급여 전표 확인

※ 미결전표로 발행되므로 [전표승인해제] 메뉴에서 승인 필요

2. “전표삭제” 아이콘 클릭하여 발행한 전표 삭제 가능

※ 승인구분 ‘승인’ 상태의 내역은 삭제 불가, [전표승인해제] 메뉴에서 승인해제 후 삭제 가능
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